RESOLUCAO CSMP-PI N° 02/2020

Regulamenta o pagamento de diarias e ajuda de
custo aos membros do Ministério Publico do
Estado do Piaui.

O CONSELHO SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO PIAUI,
no uso de suas atribui¢des legais, especialmente o disposto nos artigos 23, inciso XVII, e 90 da Lei
Complementar n° 12, de 18 de dezembro de 1993;

CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar a regulamentacdo do pagamento de
diérias e ajuda de custo no ambito do Ministério Publico do Estado do Piaui;

CONSIDERANDO os principios constitucionais da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia (art. 37, caput, da CF), bem como os principios da
economicidade, proporcionalidade e razoabilidade, os quais devem nortear os atos administrativos;

RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O membro do Ministério Publico do Estado do Piaui, que se deslocar
temporariamente para localidade diversa da sua sede de trabalho, em razdo de servico e mediante
designacao do Procurador-Geral de Justica, terd direito a percepcdo de didria para atender as
despesas extraordinarias com alimentacdo, hospedagem e locomog¢do urbana, nas condig¢des
estabelecidas na presente Resolucao.

§ 1° A concessao e o pagamento de diarias pressupdem obrigatoriamente:
I — compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

I — correlacdo entre o motivo do deslocamento e as atribuicdes do cargo ou as
atividades desempenhadas no exercicio da fun¢do comissionada ou do cargo em comissao;

IIT — prévia designagao ou autorizacdo pelo Procurador-Geral de Justica;

IV — publicac¢do no Didrio Eletronico do Ministério Publico da decisdo de pagamento da
diaria, contendo nome, cargo ocupado, destino, periodo da viagem, atividade a ser desenvolvida e
valor total das diarias;

V — auséncia de pendéncias em relacdo ao deslocamento anterior, sobretudo
relacionadas a ndo comprovacao do deslocamento e da atividade desempenhada e a ndo restituicao
de valores recebidos indevidamente.

§ 2° Considera-se sede, para efeito de concessdo de diaria, o Municipio onde o membro
do Ministério Publico desempenha suas atribui¢des ordindarias.



§ 3° Tratando-se de cumprimento de missao sigilosa, a publicacdo podera ser realizada
em data posterior ao deslocamento, sem prejuizo da observancia dos pressupostos estabelecidos
para os demais deslocamentos.

CAPITULO II
DOS VALORES DAS DIARIAS

Art. 2° Os valores das diarias, indicados no Anexo I desta Resolucao, serao fixados
considerando-se o objetivo do deslocamento e sua duragdo, e terdo como limites os das didrias
pagas aos Conselheiros do Conselho Nacional do Ministério Publico e para o calculo serdo
considerados os seguintes critérios:

I — o periodo de afastamento, nele compreendendo o dia e hora de partida e o dia e a
hora de retorno;

II — diaria integral a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento ou
superior a 12 (doze) horas, se houver pernoite;

IIT — sera pago 50% (cinquenta por cento) do valor da didria correspondente:

a) quando o deslocamento ndo exigir pernoite fora do local de origem e for igual ou
superior a 6 (seis) horas;

b) na data do retorno a sede;

¢) quando for oferecida hospedagem, sem 6nus para 0 membro, por 6rgao ou ente da
Administragao Publica.

Art. 3° Na hipotese de exercicio cumulativo de Promotorias de Justi¢a, a concessao
ficara limitada a 8 (oito) diarias integrais por més, mediante efetiva atuacdo a ser comprovada na
forma do art. 11 desta Resolucao.

Art. 4° O numero de didrias concedidas, por beneficiario, ficara limitado a 80 (oitenta)
diarias integrais por ano.

Paragrafo Unico. O Procurador-Geral de Justica podera conceder diarias em numero
superior ao previsto no caput deste artigo e no artigo 3°, mediante decisdo devidamente
fundamentada, que serd comunicada ao Conselho Superior do Ministério Publico do Estado do
Piaui.

Art. 5° Serd vedado o pagamento de didrias nos seguintes casos:

I — para os membros do Ministério Publico que se deslocarem atendendo a convite dos
Orgaos da Administragdo Superior;

IT — como forma de remuneracao pela realizagdo do servico de plantdo;

III — em decorréncia do deslocamento aos Termos Judiciarios vinculados a Comarca
em que esta sediada a Promotoria de Justica;



IV — quando o deslocamento do membro objetivar a mudancga da sede do seu exercicio;
V — para atuacdo junto ao Ministério Publico Eleitoral,;
VI — quando o deslocamento da sede constituir exigéncia permanente do cargo;

VII — quando o afastamento iniciar-se em sextas-feiras, bem como os que incluam
sabados, domingos e feriados, salvo quando prévia e devidamente justificados;

VIII — na hipotese de o beneficiario ter as suas despesas com alimentagdo, locomogao
e hospedagem custeadas por algum outro ente ou 6rgao da Administragdo Publica.

Paragrafo unico. Serd vedado o pagamento de didrias a membros por comparecimento a
evento alheio aos interesses institucionais, salvo quando a titulo de representacdo institucional,
mediante designacdo do Procurador-Geral de Justica, a vista de convite encaminhado ao Ministério
Publico do Piaui.

CAPITULO III
DO REQUERIMENTO E PAGAMENTO DAS DIARIAS

Art. 6° O requerimento para o afastamento e o pagamento de didrias serd encaminhado
a Procuradoria-Geral de Justica, no prazo minimo de 10 (dez) dias e, no maximo, de 30 (trinta) dias
de antecedéncia do deslocamento, ressalvadas as urgéncias devidamente justificadas, devendo
conter:

I — nome e cargo do beneficiario;

IT — locais de origem e de destino;

I — datas e horarios da ida e da volta;

IV — bilhetes de passagens aéreas, quando for o caso;

V — descrigao sucinta das atividades a serem executadas;

VI — dados pessoais e bancarios para depdsito;

§ 1° O requerimento mencionado no caput deste artigo observarda o modelo do
formulario constante do Anexo II desta Resolugdo e serd encaminhado exclusivamente por meio
eletronico, utilizando o Sistema SEI.

§ 2° As diarias serdao pagas, apds deferidas, em parcela tinica e antecipadamente a saida,
desde que requeridas no prazo estipulado, salvo nas hipoteses do art. 10 desta Resolugdo, quando o
pagamento podera ocorrer no curso do deslocamento ou posteriormente a ele.

§ 3° O Procurador-Geral de Justiga analisard o requerimento e, com fundamento nos
documentos que o instruem, podera deferir o pedido, situagdo em que determinara as seguintes

providéncias:

I — a emissdo de portaria autorizando o deslocamento do membro e concedendo
diarias;



II — a autuacdo de procedimento de gestdo administrativa para o pagamento das
diarias;

IIT — a compra de passagens aéreas, caso seja necessario.

§ 4° Os autos serdao encaminhados a Coordenadoria de Contabilidade e Finangas, que
antes de efetuar o pagamento das diérias, devera certificar:

I — a existéncia de disponibilidade financeira e orgamentéria suficiente ao pagamento
das diarias requeridas;

IT — a existéncia de margem para a concessao de didrias diante dos limites fixados no
caput do art. 3°, caput do art. 4° e § 10 do art. 7° desta Resolugao.

§ 5° Caso sejam positivas as certiddes previstas no paragrafo anterior, a Coordenadoria
de Contabilidade e Finangas calculara o valor correspondente as diarias concedidas, emitira nota de
empenho e promoverd o depodsito na conta bancaria do interessado, ja& efetuando o desconto do
auxilio-alimentacgao.

§ 6° Caso seja negativa uma das certidoes previstas no § 4° deste artigo, a
Coordenadoria de Contabilidade e Financas, deixard de efetuar o pagamento das didrias e
encaminhara os autos ao Procurador-Geral de Justica.

§ 7° Realizado o pagamento, a Coordenadoria de Contabilidade e Finangas notificara o
interessado, de forma eletronica, e encaminharé os autos a Secretaria-Geral, que publicard a portaria
de concessao de didrias no Didrio Eletronico do Ministério Publico e disponibilizara a informagao
no Portal da Transparéncia.

§ 8° As despesas realizadas com diarias decorrentes desta Resolucdo serdo divulgadas
no Portal da Transparéncia, observando as regras definidas pelo Conselho Nacional do Ministério, a
partir dos dados fornecidos pela Coordenadoria de Contabilidade e Finangas, devendo constar, no
minimo, os seguintes dados:

a) nome e cargo do beneficidrio;

b) origem e destino do trecho;

¢) periodo e motivo da viagem;

d) meio de transporte e valor da passagem ou fretamento;

e) quantidade e valor das diarias concedidas.

§ 9° A Secretaria-Geral encaminhara os autos a Controladoria Interna, onde
permanecerao até a entrega da prestagao de contas.

§ 10 Tratando-se de cumprimento de missdo sigilosa, a publica¢do podera ser realizada
em data posterior ao deslocamento, sem prejuizo da observancia dos pressupostos estabelecidos
para os demais deslocamentos.

Art. 7° Nos casos de afastamento superior ao periodo concedido, desde que
devidamente justificado e autorizado, sera processada a complementacao de diarias.



Pardgrafo unico. O periodo maximo para cada concessao de didrias ¢ de 8 (oito) dias
consecutivos.

Art. 8° Serdo de inteira responsabilidade do membro as eventuais alteracdes de
percurso ou de datas e hordrios de deslocamento, quando realizadas sem autorizagdo ou
determinagdo formal da Administracdo, hipotese em que o pagamento de didrias serd indevido.

Art. 9° O requerimento de prorrogacdo do periodo de deslocamento com a
complementacdo de diarias sera apensado aos autos originais € podera ensejar a concessao de
diérias extras, correspondentes ao periodo adicional.

Art. 10. As despesas relativas a didrias podem ndo ter seu pagamento efetuado
antecipadamente ao deslocamento nas seguintes situacoes:

I — nos casos em que a designagao ndo ocorra em tempo habil;

II — deslocamento de membro, para cumprimento de diligéncias ministeriais de
execucao imediata ou urgente;

I — quando o afastamento compreender periodo superior a 8 (oito) dias, serad
antecipado apenas o pagamento das didrias correspondentes a este periodo inicial, observado o
disposto no caput do art. 7° desta Resolugao;

IV — em outras hipdteses excepcionais, devidamente justificadas e autorizadas pelo
Procurador-Geral de Justica.

Paréagrafo tnico. Nos casos excepcionais deste artigo, as diarias deverdo ser requeridas
até o prazo de 15 (quinze) dias apds o retorno do deslocamento.

CAPITULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS E DA DEVOLUCAO DAS DIARIAS

Art. 11. O beneficiario de diarias devera encaminhar a Controladoria Interna,
exclusivamente via sistema eletronico, no prazo de 10 (dez) dias a contar do retorno a sede,
relatorio circunstanciado das atividades desenvolvidas durante o afastamento, conforme modelo do
Anexo III desta Resolugdo, e comprovantes do deslocamento, sob pena de devolugdo dos valores
recebidos.

§ 1° Na hipotese de membro que esteja exercendo as atribuigdes em mais de urna
Promotoria de Justica, para cada solicitacdo de diarias, a comprovacao a que alude o caput deve ser
efetuada até o 10° (décimo) dia, contado do ultimo retorno a sede da Promotoria na qual exerce suas
fungdes ordinariamente.

§ 2° A comprovagao do deslocamento a que se refere o caput podera ser feita mediante a
apresentacao de:

a) recibos das despesas realizadas com hospedagem, no qual conste o dia da entrada e o
da saida do estabelecimento, assim como o nome do membro beneficiario;

b) documentos comprobatorios do servigo prestado no deslocamento, tal como
certiddes, termos de participagdo em audiéncias, certificados, lista de presenca;



c) cartdes de embarque;
d) outros documentos que comprovem o deslocamento.

Art. 12. A prestacdo de contas apresentada pelo beneficiario serd examinada pela
Controladoria Interna, mediante parecer sobre sua regularidade e, apos, serda julgada pelo
Procurador-Geral de Justica.

§ 1° Se o parecer opinar pela aprovagdo da prestacdo de contas, os autos serdo
remetidos Coordenadoria de Contabilidade e Financas para que seja dada a baixa no sistema e
arquivamento; caso contrario, devera ser observado o disposto no art. 13 desta Resolugao.

§ 2° Caso sejam encontradas inconsisténcias na prestagao de contas, o beneficiario sera
notificado, por meio eletronico, para, em 5 (cinco) dias, apresentar os documentos habeis a sana-las
ou efetuar a devolugdo das didrias, sob pena de desconto em folha de pagamento.

Art. 13. O beneficiario efetuara a devolucdo das didrias recebidas, independentemente
de notificagdo, nas seguintes hipoteses e prazos:

I — ndo realizagdo do deslocamento, com devolug¢do total do valor percebido, no prazo
de 5 (cinco) dias, a contar da data prevista para o inicio do afastamento;

IT — retorno antecipado da viagem, com devolugdo proporcional ao valor percebido, no
prazo de 5 (cinco) dias, a contar do efetivo retorno;

Il — diante da auséncia de prestacdo de contas ou da ndo comprovagdo de realizacio
da atividade que motivou o pedido, no prazo de 5 (cinco) dias, a contar do fim do prazo
estabelecido no caput do art. 11.

Paragrafo unico. Nao havendo restitui¢ao das diarias recebidas indevidamente, no prazo
estabelecido, o beneficidrio ficard sujeito ao desconto do valor respectivo em folha de pagamento,
conforme o caso.

CAPITULOV
DA AJUDA DE CUSTO

Art. 14. A ajuda de custo destina-se a compensar as despesas com mudangas, transporte
e instalacdo na nova sede de exercicio em virtude de nomeacao, promogao, remog¢ao ou designacao
de oficio do membro para sede de exercicio que importe em alteracdo do seu domicilio legal, e terd
valor correspondente a 20% (vinte por cento) do subsidio mensal do cargo que deva assumir.

§ 1° E vedada a concessdo de ajuda de custo prevista neste artigo a0 membro removido
por permuta.

§ 2° A ajuda de custo sera paga mediante requerimento apresentado pelo interessado,
em sistema eletronico, direcionado ao Procurador-Geral de Justica, acompanhado de copia do ato

que ensejou a alteragao do domicilio legal.

§ 3° Nos casos em que o membro estiver afastado de suas fungdes ordindrias, impedido



de assumir imediatamente o novo 6rgdo de execugdo, o pagamento somente poderad ser efetuado
quando houver o efetivo exercicio na nova sede.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. Os casos omissos serdo decididos pelo Procurador-Geral de Justica.

Art. 16. Sera disciplinada pelo Procurador-Geral de Justica, mediante ato proprio, a
concessao de didrias para membros que participarem de atividades extraordinarias, tais como
"esfor¢os concentrados" e "mutirdes".

Art. 17. Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicagdo e ndo surtird efeitos
em relacdo a situacdes pretéritas.

Art. 18. Revogam-se as disposi¢des em contrario, em especial a Resolu¢ao n° 13, de 08
de maio de 2013, e a Resolugao n°04, de 05 de setembro de 2018, ambas deste Conselho Superior.

Teresina/PI, 04 de margo de 2020.

CARMELINA MARIA MENDES DE MOURA
Procuradora-Geral de Justica

LUIS FRANCISCO RIBEIRO
Corregedor-Geral

IVANEIDE ASSUN CA~ O TAVARES RODRIGUES
Conselheira

MARTHA CELINA DE OLIVEIRA NUNES
Conselheira

FERNANDO MELO FERRO GOMES
Conselheiro

RAQUEL DE NAZARE PINTO COSTA NORMANDO
Conselheira



ANEXO 1

TABELA 1

VALORES DE DIARIAS PARA DESLOCAMENTOS FORA DO ESTADO

CARGO VALOR DIARIA | VALOR DA MEIA
INTEGRAL DIARIA
Procurador-Geral de Justiga, Subprocuradores de Justica, R$ 1.050,00 R$ 525,00
Corregedor-Geral, Corregedor Substituto e Ouvidor do
Ministério Publico
Procurador de Justica R$ 850,00 R$425,00
Promotor de Justica R$ 780,00 R$ 390,00

TABELA 2

VALORES DE DIARIAS PARA DESLOCAMENTOS DENTRO DO ESTADO

CARGO VALOR DIARIA | VALOR DA MEIA
INTEGRAL DIARIA
Procurador-Geral de Justica, Subprocuradores de Justiga, R$ 480,00 R$ 240,00
Corregedor-Geral, Corregedor Substituto e Ouvidor do
Ministério Publico
Procurador de Justica R$ 450,00 R$ 225,00
Promotor de Justica R$ 400,00 R$ 200,00




ANEXO IT

REQUERIMENTO DE DIARIAS

DADOS DO REQUERENTE
NOME DO REQUERENTE
CARGO MATRICULA
LOTACAO TELEFONE
CPF E-MAIL
DADOS BANCARIOS
CONTA AGENCIA CONTA CORRENTE
INFORMACOES
SOBRE O
DESLOCAMENTO
DATA E HORA DA DATA E HORA DE PERNOITE? (SIM/NAO)
SAIDA RETORNO
CIDADE ORIGEM DESTINO
MEIO DE POSSUI RESIDENCIA/CONJUGE
TRANSPORTE: RESIDENTE/AUTORIZACAO PARA MORAR NO LOCAL DE DESTINO?
AEREO[ ] (SIM/NAO)
RODOVIARIO [ ]
VEICULO OFICIAL [ ]
VEICULO PROPRIO[ ]

SERVICO A SER EXECUTADO:




DESLOCAMENTO EM | JUSTIFICATIVA:
SABADO/DOMINGO/F

ERIADO? (SIM OU

NAO)

DATA:

ASSINATURA:

* SENDO NECESSARIA A RESTITUICAO DE DIARIAS RECEBIDAS, AUTORIZO O DESCONTO EM
FOLHO DE PAGAMENTO DO VALOR CORRESPONDENTE.
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